
 

 

 
 

Normas de elaboração dos textos completos no 1º Simpósio 
Internacionalização, Temporalidades, Trabalho e Formação – 1º SINTTRAFOR 
 
3.  Os textos devem ser elaborados em conformidade com as normas adotadas no 
evento: 

3.1. No mínimo 8 (oito) e no máximo 12 (doze) páginas – incluindo as referências 
bibliográficas – digitados em fonte Times New Roman, corpo 12, com espaçamento 
normal entre os caracteres, justificado, margens superior e esquerda em 3 cm e 
inferior e direita em 2 cm, espaço 1,5 cm entre as linhas e parágrafo (recuo 
especial/primeira linha) em 1,25 cm; 

3.2. A primeira página do texto deverá incluir, de forma centralizada, o título do 
texto em maiúscula e negrito, acompanhado do subtítulo, se houver, em minúscula, 
sem negrito, na versão português e inglês ou espanhol e inglês. O RESUMO, recuado 
a 5 cm da margem esquerda, de até 150 palavras em português ou espanhol, sem 
parágrafos, corpo 10, espaço simples; logo abaixo, sua versão em língua estrangeira: 
inglês, espanhol ou francês (abstract, resumen ou résumé), com a indicação das 
respectivas Keywords, palavras-chave, palabras-claves, mot-clé de acordo com 
ABNT/NBR 6028/2003; 

3.3. O corpo do texto deve começar com a INTRODUÇÃO, na qual deve constar além 
dos objetivos, a proposta metodológica do trabalho, seguida das demais seções 
primárias, que constituem o DESENVOLVIMENTO (não precisa conter esse título) 
do trabalho, enunciadas por títulos digitados em maiúscula, em negrito e antecedida 
por um algarismo (número) ajustado à margem esquerda, apresentando como 
penúltimo item a CONSIDERAÇÕES FINAIS ou CONCLUSÃO, que deverá ser seguida 
das REFERÊNCIAS (somente as obras citadas no corpo do trabalho); 

3.4. Os títulos das seções primárias deverão ser digitados em maiúsculas e em 
negrito; os das seções secundárias, apenas com a inicial em maiúscula e as demais 
letras em minúsculas, exceto quando se tratar de nomes próprios que devem ser em 
letras maiúsculas; os títulos das demais seções deverão ser digitados em 
minúsculas;  

3.5. Um espaço duplo deverá ser utilizado entre os títulos das seções e o texto 
subsequente, da mesma forma que entre o texto e um novo título de seção; 

3.6. As tabelas e/ou ilustrações (quadros, desenhos, gráficos, fotografias, plantas, 
mapas, dentre outros) que possam compor os trabalhos deverão ser restritas ao 
mínimo indispensável; e numeradas consecutivamente com algarismos arábicos e 
indicação da fonte, conforme ABNT/NBR 14.724/2011; 

3.7. Cada tabela deverá ter explicitada a indicação do seu número e título respectivo, 
apenas com a inicial em maiúscula: Tabela 1 – Título da tabela. Tabela 2 – Título da 
tabela; Quadro 1 – Título do quadro e, abaixo da tabela ou do quadro, a indicação da 
fonte consultada; 

3.8. As citações devem utilizar o sistema autor-data; citações menores de três linhas 
devem vir no corpo do parágrafo e com aspas. Acima de três linhas devem vir com 
recuo de 4 centímetros da margem e sem aspas seguida da referência autor-data-
página, com parágrafo sem recuo especial/primeira linha. As notas devem ser 



 

 

evitadas, mas, quando imprescindíveis, deverão ser explicativas, numeradas e 
constar no final do texto, sem exceder 5 linhas. As notas e citações longas devem ter 
corpo 10, espaço simples, justificado, de acordo com as normas da ABNT NBR 
10.520/2023; 

3.9. As REFERÊNCIAS deverão conter somente os autores e obras citadas no texto 
e serem indicadas no final do texto obedecendo às normas de acordo com as normas 
da ABNT NBR 10.520/2023. 

 

 


